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16-nov-22

Revision: 001

1.- Entrar a la pagina https:

wEPFEE. . oML Eapress

3.- Seleccionar si somos quienes enviamos el paquete o quienes vamos a recibir.

MyDHL+ es
envios interna

mydhl.express.dhl e iniciar sesién

My Dogon Encertra wia secactn | QU Bagen | sl

Correo:

jesus.carrillo@ingmulti.com

Contrasefia:

Imtech@22

IS CARRILLO (Pedro Vargas 75

2.- Seleccionar la pestafia crear un nuevo envio.

[y
T
—

& feecoromme ©

Mo regstradeY jfaeg ssese shorst

ninuahua, Chibuahua 3178

DHL Express

Bienvenido a MyDHL+

5.- Al buscar en la lista de contactos guardados nos despliega la siguiente ventana donde

Inicio  Enviar  Rastrear  Administrar envios ()

@ \ES(5S CARRILLD Peo Vargas 7515, e Crtuaran 3+ {8

4.- Colocar directamente pais y direccién de envioc o buscar en la lista de contactos guardados.

también podemos crear un nuevo contacto si lo deseamos. Dar clic en el contacto deseado.

Todss .

Apodo
Wl informaciin

at ALPHABET DE SALTILLO)
SA DE CV

Luis Envique Diaz Medidores Azteca SA de CV
Luis Enriqus Diaz Medidores Azteca SA de CV
Don Manusits 30 ALVARD OBREGON

01780 CIUDAD DE MEXICO Mexico

Desplegar | 10«

at [EWC

1C0 at
Ing. Edmundo Orlega
Rodriguez at

Jacob Pisngicn at

WATA at EDISON

Leonel Casliio at

Luts Diaz at Medidores Azteca

Reatasl Vake

ARACELY MARIN
ROCIO SALAS

0 E MAIRA GARCIA

ing. Edmundo Orlega
Rodriguez

Jaceb Pingion
JORGE MATA

Teresa Quintero/ Leonel
Castilo

Luis Envique Diaz

Bivd Antonio Quiroga 107 M col

vila vista hemmasillo

INDUSTRIA AERDE

PACIAL3201  RAMOS ARIZPE

DE REFACCIONES PARQUE INDUSTRIAL
S 5035 JUAREZ-JUAREZ

Calle Pensamiento #56

OMA LINDA-NAUCALPAN
JUAREZ

11304 2581 Count Trever

Vega el Pozo 112 San Luis Potosi
TACUSAYA-MIGUEL

Maanuel Dubian 52 A el

Don Manuelto 30 ALVARO OBREGON

°l
njaiol

Mexico
Mesxico
Mexico
Mexico
United States af
America

Mexico

MeExico

Mexico -

6.- Al seleccionar nuestro contacto nos aparecera de nuevo la pantalla principal con los campos
llenos. Dar clic en “siguiente”.

Crear um nuevo

envio

Frogramar una
recokecciin

F mitoeio Da
® Luis Enrique Diaz (Don Manuelito 30, ALVARD CBREGON, CIUDAL B

.

®

JESUS CARRILLO (Pedro Vargas 7515, Chinuahua, Chihwanua 317 B

AfUSa Y Saporte ENCORTar una b

Siguiente

Lista de contactos

Siguiente

Duefio del proceso:

Aprobador (es):

IMTECH-FSIC-001

lde5

Rev. 001 Fecha 23 Mar 2022



INSTRUCCION DE TRABAJO

ELABORACION DE GUIAS DHL NACIONALES

No. Control:

IMTECH-ITLOG-004

Fecha:

16-nov-22

Revision:

001

7.- Revisar que todos los datos sean correctos (se pueden editar sin problema). Dar clic e

siguiente.

Creas envio

e

B.- Seleccionar si lo que enviamos es un documento o un paquete y describir nuestro envio (se
recomienda colocar cantidad y nombre de la tablilla o componente que estamos enviando).

Ll i

¥ Bsigrar este snvio

B Guardas para despuic

| |
| |
| |
| |
| |
| |
| i
| |
| |
L 1
| |
| |
| |
| |
| |
| |
I Do A I
| — |
1 Luis Emrque Diaz o e JESUS CARRILLO -2 @ O Edtar | 1
I i Conilacio comercial & Cortacto comercial I
I F— e !
1 rem——rrp MTECH DESARROULDS SAPIDE O s 1
| - § 1
== prm—— - Detalles del envio
1 o o |
| _— s o [T @ P I
1 Don Marests 30 Pesdin Vargas 7515 - . Squntes Articulos prohibidos 1
1 Algunes articulos estén prahibidos al enviar a 1
I P T ; Meico I
| P p—— COLONA CHURLBUSCO Dangerous geads. bz or coms. s !
Drwcoein 3 Crwooir "
1 . scioal pachsnais 1
I Wer articulos prohibides I
E— Euindo Gl s
1 BT 0 obRES |~ | CrADAD DE Moo T, g - —— - 1
1 Resuma el contenido de su envio (en detalie) @ 1
1 oL L1 Lol B Brinde infermacién dnicaments en inglés 1
e enroe Baz(Emeddoes 1aThr] SO M e EaTRS T com
. : § i : 2 TABLILLAS MEDIDOR AZTECA, 2 ARNESES ¥ 2 BATERIAS DE LITIO - I
|
I oo owwarss  Cihags | T Bawnate oo duwiton  Ghige | e [a— I
Ociea v T 553 800 5812 [ TS 614417 189
| W Agragaiane T ce e g wae Ermrir |
| [re— M s |7 [euarmm efadie ™ —— |
fadir las referencias de envio .
| Rafarencia [ARATecs o |3 S5quets o8 &mea | guls sdneal Es opcional se puede |
Diepccian repencial @ Remoer -
| dejar en blanco |
1 Limpiar Dirsctitn et b |
I i I
I Dareeidn resaerial I
| Toatan soeeca e evin costachn :Cudl es el valor de su envio? Es opcional se puede dejar en blance, si consideras que el envio es muy |
1 " costoso y quieres dar referencia a DHL de lo que cuesta en caso de que lo 1
-
| - extravien. |
| |
| |
| Proteja su envio |
| |
I Usted valora su anvio ¥ nosolros tambsén = no obvide proteger su en vio! Aprenda sobre nuesiras opciones I
de proleccidn de anvia
| R . ) |
Es opcional se puede dejar en blanco. §i Una vez llenado, dar
| [ e gustaria afiadic Ia proteccidn del envia a mi envio decides seleccionar la casilla, se hard un clic para continuar. |
] cobro extra. ]
I Siguiente I
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
1 1
| ~ L . . |
I Duefio del proceso: Logistica Aprobador (es): Coordinador de Produccion I
1 1
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‘r . . - . " , . . 10.- Seleccionar cuenta para pagar.
9.- Seleccion de embalaje. Seleccionar “su propioc empaque” (es la Unica opcidn que aparece),

cantidad (cajas), peso (Kg) y dimensiones (cm). Clic en “siguiente” para continuar. 953837764 cuenta importacién

980460670 cuenta nacional y exportacién

Seleccione Embalaje Consejos para Pesa
Embalaje Dimensiones gm £Como va a pagar?
o~ - . | - « - v . 2Que cuenta de envio serd usada para este envio? Mota: En caso de que aparezca restringida la cuenta.
Su propio empaque 1 0.5 0 x| 17 FART | & copiar ¢
9B04E0670 - IMTECH | Pﬂne.rs.e en .c?mattn conel de_p_artarr_\entn de
Sirve para afiadir otro Administracion (Gerente administrativo o contador

Use esta cuenta para pagar los cargos de para reslizar pago vencido.

transporte
Siempre seleccionar.
agoconla | Dweccidn enviar DESDE »

Total 1 0.5 kg pagquete, con diferente

peso y dimensiones.

Unavez
seleccionada la Siguiente

cuenta dar clic agui.

11.- Seleccionar fecha de envio y el dia que queremos que llegue el paquete.

Estoy realizando mi envio el 12.- No seleccionar servicios opcionales, si lo seleccionamos se aplicara un cargo. Dar clic en
Agasio . - o ) - e [ H » =
3 s = 6 5 : Rk siguiente” para continuar.
=1 (0] @ Envlar factura Digital de aduanas
Fecha o2 entega Envegado por Precio cstacd

A Opcion oe tactura digial de aduanas no dsponibie

““Z"’ - Servicios opcionales
343.84
e —
Siguiente
Agosts
5 XN 349,25
Viemes Final del dia m m ] GoGreen Climate Neutral Aplican cargos 11.90 MXN
Compensar las emisiones de carbono para mi envio
Tanfa estimada de DHL 2 partr de Ago 03, 2022, 1123 AM
ac etalies importantes
13.- Programar una recoleccién por Courier. Tomar en cuenta que para que el repartidor DHL
pase a recoger el paquete debemos realizar la guia antes de las 3:00pm y para entregar en
sucursal hay que llevar antes de las 5:00pm para que el paquete llegue al siguiente dia.
;Desea programar una recoleccion por courier?
§i - Programar He SR e G D Notificacion de Privacidad TSA
recaleccion Por favoar iea N de Acla de privacidad
TSA
& Advertencia y de
Siguiente
Duenio del proceso: Logistica Aprobador (es): Coordinador de Produccion
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14.-Sid 108 que r

ten el paquete, seleccionar rango de horario en que nos gustaria

pasaran por el paquete y en que parte de la empresa recolectar el envio.

:Desea programar una recoleccion por courier?

Si - Programar No Entregar en tienda DHL
recoleccién

Esloy reaizande mi envio el @& Ventana oe recoleccion - cuando el Courner Eueue |>_egal s 2l envic estd listo.
Mas lempranc Rime

Motificacion de Privacidad TSA
Por favor kea Motificacion de Acta de privacidad
TSA

Agoste 1230 16.00
Hoy
Editar 1000 1230 1500 1730 2000
Por favor permita al menos 180 minutos para su ventana de recoleccion
Lo mds large que una solicliud de recoleccion puete realizarse noy es: 15:30
4Dénce debe el courier recolectar el envio? . Direcl:iél’l de l"el.‘olsl:tién
Recepcion .
Luss Enrique Diaz
Pesa total de recoleccion MedItones AZieca SA o CV
05 kg Don Manuelit 30

Oivar de los padres.

InSHUCENES Para &l courer

ALVARO OBREGON, CIUDAD DE MEXICO, 01780

G MX

+52 55 3900 5612

| Marcar como direccion 09 recolection predeterminada |

&y Advertencia y detalies importantes

17.- Imprimir Etiqueta (guia drea).

Imprima y esta listo!

Impresion y vista previa de sus documentos

Las guias y documentos de aduanas deben ser imprescs por el usuano

! Etiqueta (guia aérea)

1 Numero de copras

["] Recibo

& Imprima documentos seleccionados

15.- Seleccionar si queremos guia de retorno. Esto es para cuando el paquete va a volver en
menos de 3 meses. De lo contrario seleccionar que NO y dar clic en SIGUIENTE.

¢Necesita una guia de retorno?

La guia &5 valiga por 3 meses
8i = Crear guia

16.- A continuacion, aparecera un resumen de costos de envio. Dar clic en ACEPTAR Y

CONTINUAR.

Resumen de costos de envio

EXPRESS DOMESTIC Cargos oé ranspans MXMN 35014
Jue, 4 Ao, 2022 - Final oel dia

Descunto aphcads MEN 104,15
Peso volumétrico @ 095 ky Rec

A Combustibie MXN 50.42

Paso total 0.5 kg o por Cor
Peso tarifago 1 kg VAT Tax XN AT 43

Total MXN 34384
Términos y Condiciones
Haga click én Aceptar y Continuar- Yo acepto los DHL Términes y Condickones, y 06ciann que este énvio na incluye aigin Ariculos prohicos

18.- Pegar guia en el paquete y entregar “WAYBILL DOC” al repartidor o a cajero en sucursal

Pegar en el paquete.

Entregar al Repartidor
o en sucursal.

Siguiente

Aceptar y Continuar

Duefio del proceso:

Logistica

Aprobador (es):

Coordinador de Produccion
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31120 Chihuahua Chihuahua
L wexico |

MX-CUU-CUU

D5kg 171

HORARIOS:

2 hojas de papel

@ Confirmacion del envio
Importante

consejos de empaque de DHL.
« Sieste es su Gltimo envio del dia, recuerde imprimir su informe de courier del final del dia.

[l ¢Quiere notificaciones de estado? o5 ;Desea compartir?
Establezca nofificaciones de correo o texto para el
progreso de este envio- para usted u otros! por correo a ofros
(] Nimero de rastreo

Obtenga y envie notiicaciones O3 Nimero de Confimtcién

[ Detalles del envio

Guardar predeterminados de envio
Guarde estas configuraciones por defecto para usar en
futuros envios

(] EXPRESS DOMESTIC

[(] PACKAGE

Edifar

HACER GUIA ANTES DE LAS 3:00PM PARA QUE LO RECOLECTEN EL MISMO DIA.
LLEVAR PAQUETE A SUCURSAL DHL ANTES DE LAS 5:00PM PARA QUE LLEGUE AL SIGUIENTE DIA.

« Aseglrese de que los paquetes estén embalados y etiquetados correctamente para evitar dafios o retrasos. Sigue los

Seleccione los detalles de envio que usted quiera enviar

[ Etiqueta (guiz aérea)
[ Recibo del envio

Su namero de seguimiento
8240660573

Numero de Confirmacion
de recoleccion
AME220803045721

Detalles de recoleccion
Mié, Ago 3, 2022
Entre 12:45 pm y 6:00 pm

Ver todos las recolecciones programadas

¥ Guardar como favorito

& Reimprimir documentos
[ & Descargar documentos

Crear guia de retorno

‘ Crear otro envio |
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